LANGKAH TAKTIS MEMBUAT BUKU DAKWAH DIGITAL

secara mandiri menggunakan NotebookLM dan Gemini.

Pengenalan Alat: NotebookLM dan Gemini

NotebookLM adalah asisten riset dan analisis dokumen pribadi dari Google yang
dirancang untuk membantu Anda memahami dan menganalisis konten kompleks dari
sumber-sumber yang Anda sediakan sendiri. Ini berfungsi sebagai "ruang kerja
cerdas" di mana Anda dapat "berdiskusi" dengan dokumen Anda, membuat
rangkuman, mengidentifikasi poin kunci, dan mendapatkan analisis mendalam dengan
kutipan langsung ke sumbernya. NotebookLM ideal untuk menggali informasi secara
mendalam dari sekumpulan dokumen padat, seperti PDF, Google Docs, atau URL situs
web.

Gemini (sebelumnya Bard) adalah asisten Al percakapan yang lebih umum dan
serbaguna, terhubung langsung dengan internet untuk menarik informasi real-time
dari Google Search. Gemini mampu menghasilkan berbagai format teks kreatif,
memahami dan memproses teks, gambar, audio, dan video (multimodal), membantu
pemrograman, serta terintegrasi dengan aplikasi Google lainnya seperti Gmail dan
Google Docs. Gemini cocok untuk menjawab pertanyaan, menghasilkan ide, dan
menyelesaikan berbagai tugas digital.

Berikut adalah alur lengkap pembuatan buku dengan kedua alat bantu Al ini:

FASE 1: PRA-PENULISAN (PERENCANAAN & PENELITIAN)

Fase ini berfokus pada pembentukan ide dan struktur buku Anda.

1. Pencarian Ide Judul Buku & Penentuan Topik

Ini adalah fondasi buku Anda. Menemukan topik yang tepat dan merumuskan judul yang
menarik adalah langkah awal yang krusial.

Prompt 1.1 (Pencarian lde Topik): "Saya ingin menulis sebuah buku dengan fokus
pada dakwah digital. Berikan saya 5 ide topik yang potensial dan relevan di bidang ini.
Untuk setiap ide, jelaskan mengapa topik tersebut penting saat ini, siapa target
pembaca utamanya (misal: dai milenial, pengelola media sosial masjid, aktivis dakwah
komunitas), dan apa keunikan atau nilai tambah yang bisa ditawarkan oleh buku ini
agar berbeda dari buku lain yang sudah ada?"

Prompt 1.2 (Pengembangan Judul): "Dari topik '[Sebutkan topik pilihan Anda dari
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Prompt 1.1]' (misal: 'Strategi Dakwah Islam di Media Sosial untuk Generasi Z'), berikan
10 opsi judul buku yang menarik perhatian, informatif, dan mudah diingat oleh target
pembaca saya yaitu dai, pengelola media sosial masjid, dan aktivis dakwah
komunitas. Sertakan juga 5 opsi sub-judul yang dapat memberikan konteks lebih
lanjut, menjelaskan cakupan buku, atau menjanjikan manfaat spesifik kepada
pembaca."

Prompt 1.3 (Evaluasi Judul Akhir): "Analisis 3 judul terbaik dari daftar di atas (dari
Prompt 1.2). Jelaskan kekuatan (mengapa menarik, jelas, relevan) dan kelemahan (jika
ada, misal: terlalu umum, kurang spesifik) dari masing-masing. Pilih satu judul dan satu
sub-judul final yang paling efektif dan representatif untuk buku ini, dan jelaskan alasan
kuat di balik pilihan tersebut." Untuk buku ini, mari kita asumsikan judul final yang
dipilih adalah: ‘Langkah Taktis Membuat Buku Dakwah Digital: Panduan
Komprehensif untuk Dai dan Aktivis Media Sosial".

2. Pembuatan Daftar Isi (Outline) yang Lengkap

Daftar isi adalah peta jalan buku Anda. Struktur yang detail akan memastikan kelengkapan dan
alur pembahasan yang logis. Anda dapat menggunakan NotebookLM untuk menyusun draf
daftar isi ini dengan mengunggah template buku ajar yang ada (misal: Template Buku Ajar
UMPKU.pdf) sebagai referensi.

Prompt 2.1 (Struktur Umum Daftar Isi) - di NotebookLM: "Berdasarkan referensi
Template Buku Ajar UMPKU.pdf yang telah diunggah: Susunlah struktur daftar isi yang
komprehensif untuk buku berjudul 'Langkah Taktis Membuat Buku Dakwah Digital:
Panduan Komprehensif untuk Dai dan Aktivis Media Sosial'. Struktur ini harus
mencakup bagian-bagian utama berikut:

1. Bagian Awal: Halaman Judul, Halaman Hak Cipta, Persembahan (Opsional),
Ucapan Terima Kasih (Opsional), Tujuan Pembuatan Buku, Kata Pengantar,
Pendahuluan Umum Buku, Daftar Isi, Daftar Tabel (Opsional), Daftar Gambar
(Opsional).

2. Bab Utama: Minimal 5 dan maksimal 10 bab utama yang merepresentasikan
alur pembahasan buku secara menyeluruh, dari konsep dasar hingga
aplikasi/analisis mendalam.

3. Bagian Akhir: Kesimpulan, Daftar Pustaka (overall), Glosarium (Wajib), Indeks
(Opsional), Tentang Penulis (Opsional). Pastikan terdapat alur pemikiran yang
koheren dan logis antar bab, yang membawa pembaca dari pemahaman
konsep-konsep fundamental menuju aplikasi praktis dan analisis isu-isu
kontemporer."

Prompt 2.2 (Detail Setiap Bab) - di NotebookLM: "Untuk setiap Bab utama yang
telah Anda buat dari Prompt 2.1, rincikan menjadi minimal 3-4 sub-bab. Kemudian,
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untuk setiap sub-bab, rincikan lagi menjadi minimal 2-3 sub-sub-bab (opsional, namun
dianjurkan untuk kedalaman). Pastikan setiap bagian (Bab, Sub-bab, Sub-sub-bab)
memiliki judul yang deskriptif dan mencerminkan isi spesifik yang akan dibahas. Susun
alur logis dari setiap sub-bab dan sub-sub-bab dalam sebuah bab, memastikan
transisi yang mulus antar bagian. Pertimbangkan untuk memasukkan atau
mengembangkan bab-bab yang secara khusus dan mendalam membahas tema-tema
seperti:

1. Pengantar Dakwah Digital: Konsep, Urgensi, Sejarah Singkat.

Platform dan Strategi Konten: Pemanfaatan Berbagai Media Sosial, Jenis
Konten Dakwah Efektif.

Teknik Komunikasi Dakwah Digital: Bahasa, Pesan, Interaksi, Etika.
Tantangan dan Solusi: Hoaks, Misinformasi, Moderasi.

Pengukuran dan Evaluasi Dakwah Digital: Analisis Data, Dampak.

Studi Kasus dan Best Practices: Contoh Sukses, Pembelajaran dari
Kegagalan. Periksa kembali kesinambungan antar bab untuk memastikan tidak
ada tumpang tindih yang berlebihan atau lompatan logika yang
membingungkan." (Setelah NotebookLM menghasilkan draf daftar isi, Anda
dapat menyalinnya dan menyimpannya di dokumen Word Anda untuk diedit
atau diperbaiki lebih lanjut).
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3. Strategi Riset, Pengumpulan Referensi, dan Format Sitasi

Kredibilitas buku Anda sangat bergantung pada riset yang kuat dan penggunaan referensi
yang tepat.

Prompt 3.1 (Identifikasi Kata Kunci & Sumber Kredibel) - di Gemini: "Untuk setiap
Bab utama dalam daftar isi buku 'Langkah Taktis Membuat Buku Dakwah Digital’,
identifikasi minimal 5 kata kunci penelitian yang paling relevan. Jelaskan secara
spesifik jenis sumber kredibel dan bereputasi tinggi yang akan Anda prioritaskan untuk
mendukung konten setiap bab (misal: jurnal ilmiah peer-review dari database
internasional terkemuka seperti Scopus/Web of Science, buku teks dari penerbit
universitas ternama, laporan penelitian dari lembaga riset resmi, publikasi dari
organisasi profesional yang diakui di bidang dakwah/media digital, atau sumber primer
lainnya yang relevan). Jelaskan mengapa sumber-sumber tersebut dianggap memiliki
kredibilitas tinggi dan bereputasi.”

Prompt 3.2 (Strategi Pengumpulan & Manajemen Referensi) - di Gemini: "Jelaskan
strategi konkret yang akan Anda gunakan untuk mencari dan mengumpulkan referensi
yang telah diidentifikasi. Apakah Anda akan menggunakan database online tertentu
(misal: Google Scholar, ScienceDirect, JSTOR, Moraref, atau database jurnal
Islam/dakwah)? Bagaimana Anda akan mengelola referensi yang terkumpul agar rapi
dan mudah diakses (misal: menggunakan perangkat lunak manajemen referensi seperti



Mendeley, Zotero, atau EndNote, atau membuat sistem folder manual)? Jelaskan
bahwa semua sitasi dalam teks dan daftar pustaka akan diformat menggunakan APA
Style (Edisi Terbaru) secara konsisten."

FASE 2: PENULISAN KONTEN

Sekarang saatnya mengisi "daging" buku Anda, bab demi bab, didukung oleh riset yang telah
Anda kumpulkan. Penting: Selama proses penulisan, pastikan untuk secara konsisten
menyertakan sitasi APA di dalam teks (in-text citation) setiap kali Anda menggunakan
informasi, ide, data, atau kutipan dari sumber lain.

4. Pengisian Setiap Bagian Awal Buku

e 4.1. Tujuan Pembuatan Buku Bagian ini menjelaskan urgensi dan tujuan penulisan
buku, serta manfaat yang akan diperoleh pembaca.

o Prompt 4.1.1 (di Gemini): "Tuliskan bagian 'Tujuan Pembuatan Buku' untuk
buku ‘Langkah Taktis Membuat Buku Dakwah Digital: Panduan
Komprehensif untuk Dai dan Aktivis Media Sosial'. Jelaskan secara eksplisit
dan meyakinkan:

1. Apa masalah, tantangan (misal: hoaks, misinformasi dakwah),
kesenjangan pengetahuan, atau kebutuhan spesifik (misal: kurangnya
panduan taktis dakwah digital) yang mendorong penulisan buku ini?

2. Apa tujuan utama yang ingin dicapai oleh penulis melalui penyajian
informasi ini (misal: membekali dai dengan keterampilan dakwah digital
praktis, meningkatkan kualitas konten dakwah)?

3. Manfaat konkret dan terukur apa yang diharapkan akan diperoleh
pembaca (dai, pengelola media sosial masjid, aktivis dakwah) setelah
membaca, memahami, dan mengaplikasikan isi buku ini?

4. Mengapa buku ini relevan bagi mereka dalam konteks dakwah di era
digital?"

e 4.2, Kata Pengantar Bagian ini biasanya berisi ucapan terima kasih, gambaran singkat
tentang isi buku, dan harapan penulis.

o Prompt 4.2.1 (di Gemini): "Buatlah 'Kata Pengantar' untuk buku 'Langkah
Taktis Membuat Buku Dakwah Digital: Panduan Komprehensif untuk Dai
dan Aktivis Media Sosial'. Pastikan untuk mencakup elemen-elemen berikut
dengan gaya yang personal namun tetap profesional, dengan panjang ideal
sekitar 300 hingga 500 kata:

1. Ucapan terima kasih dan apresiasi kepada pihak-pihak (misal: komunitas
dakwah digital, mentor, keluarga) yang telah memberikan dukungan atau
inspirasi.



2.

3.

Gambaran singkat dan menarik tentang tema utama buku dan
relevansinya dalam konteks dakwah digital saat ini.

Harapan penulis terhadap pembaca setelah membaca buku ini, mungkin
berupa ajakan untuk berinovasi dalam dakwah digital, atau berkontribusi
positif di ruang maya. Sertakan juga beberapa kutipan Al-Qur'an atau
Hadis yang relevan jika memungkinkan, dengan teks Arab berharakat,
terjemahan, dan penjelasan singkat (tafsir/syarah), lengkap dengan
referensi dari jurnal atau buku yang up-to-date."

e 4.3. Pendahuluan Umum Buku Bagian ini menyajikan gambaran akademik yang lebih
formal dan mendalam mengenai keseluruhan isi buku.

o Prompt 4.3.1 (di Gemini dengan fitur '‘Deep Research’ aktif): "Susunlah
naskah 'Pendahuluan Umum Buku' untuk buku ajar ‘Langkah Taktis Membuat
Buku Dakwah Digital: Panduan Komprehensif untuk Dai dan Aktivis Media
Sosial, dengan perkiraan panjang antara 1000 hingga 1500 kata. Pastikan
pendahuluan Anda memiliki struktur yang jelas dan mencakup poin-poin
esensial berikut:

1.

Bagian Pembuka: Konteks dan Signifikansi Dakwah Digital: Jelaskan
posisi strategis dan urgensi dakwah di era digital, perannya dalam
membentuk masyarakat yang berakhlak mulia dan melek digital.
Identifikasi Kebutuhan dan Kontribusi Buku: Analisislah tantangan
(misal: penyebaran hoaks, cyberbullying dalam dakwah) atau kebutuhan
(misal: panduan praktis, etika) yang ingin dijawab buku ini.

Tujuan dan Ruang Lingkup Buku: Sajikan tujuan utama dan khusus,
serta gambaran umum ruang lingkup materi yang akan dibahas,
menyoroti ‘kombinasi berbagai aspek' dakwah digital.

Pendekatan dan Landasan Metodologis: Jelaskan pendekatan
akademik utama (misal: teologis-normatif, sosiologis, praktis) dan
sumber-sumber rujukan primer dan sekunder yang kredibel.
Sistematika Pembahasan Buku: Berikan panduan singkat mengenai
alur logis dari bab pertama hingga bab terakhir.

Manfaat dan Harapan bagi Pembaca: Sampaikan bagaimana buku ini
diharapkan dapat memberikan manfaat bagi dai dan aktivis media
sosial. Gunakan bahasa akademik yang formal, lugas, argumentatif, dan
sistematis. Pastikan setiap klaim atau pernyataan penting didukung oleh
rujukan pada sumber-sumber yang relevan dan kredibel menggunakan
APA Style (Edisi Terbaru)." (Setelah selesai, Anda bisa mengekspor
hasilnya ke Google Docs atau langsung menyalinnya).

5. Pengisian Setiap Bab (Rinci per Sub-Bab dan Sub-Sub-Bab)

Ini adalah bagian terpanjang dan paling substansial. Anda akan menulis konten untuk setiap
bagian dalam daftar isi yang telah Anda buat. Gunakan Gemini dengan fitur 'Deep Research'

5



untuk pengembangan konten ini.

e Prompt Umum untuk Setiap Bab (Ulangi untuk setiap bab, misal Bab 1):
"Kembangkan isi lengkap untuk Bab [Nomor Bab]: [Judul Bab] (misal: BAB 1:
Pengantar Dakwah Digital: Konsep, Urgensi, dan Sejarah Singkat) sesuai dengan
struktur daftar isi yang telah disepakati (dari Prompt 2.2).

O

Untuk setiap sub-bab ([Nomor Bab].[Nomor Sub-Bab]: [Judul Sub-Bab]),
pastikan untuk membahas topik secara mendalam, menyajikan informasi yang
akurat, dan mengembangkan argumen atau penjelasan dengan jelas.

Untuk setiap sub-sub-bab ([Nomor Bab].[Nomor Sub-Bab].[Nomor
Sub-Sub-Bab]: [Judul Sub-Sub-Bab]), berikan detail, contoh, ilustrasi, data,
analisis, atau studi kasus yang lebih spesifik untuk memperkaya pembahasan
pada tingkat yang paling rinci.

INTEGRASI REFERENSI KREDIBEL (WAJIB): Untuk setiap pernyataan fakta,
klaim ilmiah, data statistik, hasil penelitian, teori, definisi, atau kutipan yang
Anda ambil dari sumber lain (jurnal, buku, laporan, dll.), wajib sertakan sitasi
dalam teks (in-text citation) menggunakan APA Style (Edisi Terbaru).
Usahakan untuk mengintegrasikan minimal 3-5 referensi dari jurnal kredibel
atau buku bereputasi tinggi per sub-bab untuk menunjukkan kedalaman riset
Anda. Variasikan sumber Anda.

Pastikan gaya penulisan konsisten, formal (sesuai konteks buku
akademik/profesional), koheren (antar kalimat dan paragraf saling terkait), dan
kohesif (mengalir dengan mulus dari satu ide ke ide berikutnya). Gunakan
transisi yang tepat antar paragraf dan sub-bab.

Sertakan contoh penerapan dalam dunia nyata yang sesuai, khususnya bagi dai
dan aktivis media sosial.

Jika relevan, berikan dalil Al-Qur'an dan Hadis dalam teks Arab berharakat,
terjemahan, dan uraian singkat. Pastikan semua diberikan referensi yang valid.
Di akhir bab ini, sertakan 'Sintesis/Rangkuman Bab’, ‘Aplikasi dan Refleksi (Studi
Kasus/Soal Diskusi/Latihan Pemahaman)', dan 'Daftar Referensi Bab [Nomor
Bab]' yang hanya berisi semua referensi yang disitasi dalam bab tersebut,
diformat dengan APA Style (Edisi Terbaru) secara akurat. Pastikan setiap
referensi yang disitasi dalam teks bab ini pasti ada dalam daftar pustaka bab
tersebut, dan sebaliknya." (Ulangi proses ini untuk setiap bab, sub-bab, dan
sub-sub-bab yang ada dalam daftar isi Anda, menyesuaikan prompt dengan
judul dan konten spesifik setiap bagian. Perhatikan catatan bahwa Anda harus
memastikan Bab 1 tuntas sebelum beralih ke Bab 2 dan seterusnya untuk
memudahkan editing).

6. Penulisan Kesimpulan dan Daftar Pustaka Akhir (Overall)

Setelah semua bab selesai ditulis, Anda perlu merangkumnya dan mengompilasi semua



referensi.

e 6.1. Kesimpulan

o Prompt 6.1.1 (di Gemini): "Tuliskan bagian 'Kesimpulan' untuk buku 'Langkah
Taktis Membuat Buku Dakwah Digital: Panduan Komprehensif untuk Dai
dan Aktivis Media Sosial'. Bagian ini harus:

Merangkum poin-poin kunci atau temuan utama yang dibahas di setiap
bab secara singkat namun padat.

Menegaskan kembali argumen utama atau pesan sentral dari buku ini
(misal: pentingnya dakwah digital yang etis dan strategis).

Memberikan implikasi atau saran ke depan (misalnya, arah penelitian
selanjutnya, rekomendasi praktis untuk dai dan platform digital, atau
refleksi penutup yang menggugah pikiran).

Menyajikan sifat ganda Al: peluang dan tantangan etis dalam dakwah
digital.

Menegaskan kembali pentingnya navigasi integrasi Al dengan kearifan
dan etika Islam dalam dakwah digital.”

e 6.2. Daftar Pustaka Akhir (Overall References)

o Prompt 6.2.1 (di Gemini): "Kompilasi semua referensi yang telah disitasi di
seluruh bab buku (dari semua 'Daftar Referensi Bab X'). Buat daftar pustaka
lengkap (overall references) yang diformat dengan APA Style (Edisi Terbaru)
secara akurat dan konsisten. Susun daftar ini secara alfabetis berdasarkan
nama belakang penulis pertama. Pastikan setiap sumber yang disitasi dalam
teks buku (di bab manapun) pasti ada dalam daftar pustaka akhir ini, dan setiap
entri di daftar pustaka akhir ini pasti telah disitasi di dalam teks buku."

FASE 3: PASCA-PENULISAN (REFINING & PUBLIKASI)

Naskah sudah selesai ditulis, kini saatnya memperbaikinya hingga siap cetak.

7. Langkah Editing (Penyuntingan)

Proses krusial untuk memastikan naskah bebas dari kesalahan dan mudah dipahami. Peran
manusia sangat penting dalam tahap ini.

e Prompt 7.1 (Self-Editing Menyeluruh) - dapat dibantu Al, namun revisi akhir oleh
Penulis: "Lakukan self-editing menyeluruh pada keseluruhan naskah buku 'Langkah
Taktis Membuat Buku Dakwah Digital'. Fokus pada:

o Tata Bahasa, Ejaan, & Tanda Baca: Koreksi semua kesalahan gramatikal,
ejaan, dan penggunaan tanda baca.
o Konsistensi: Periksa konsistensi dalam penggunaan istilah kunci (misal:
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‘dakwah digital’, 'konten Islami'), penulisan singkatan, kapitalisasi, format angka,
dan terutama konsistensi ketat dalam format sitasi APA Style di seluruh buku
(dalam teks dan daftar pustaka).

o Kejelasan & Keterbacaan: Pastikan setiap kalimat, paragraf, dan bagian buku
mudah dipahami oleh target audiens (dai, aktivis media sosial), tidak ambigu,
dan memiliki alur pemikiran yang logis. Hilangkan kalimat yang terlalu panjang,
bertele-tele, atau repetitif.

o Akurasi Konten: Verifikasi kembali keakuratan semua fakta, data, angka, nama,
dan informasi yang disajikan. Penting untuk melakukan fact-check terhadap
keluaran Al, terutama yang berkaitan dengan dalil agama atau informasi
sensitif.

o Sitasi & Referensi: Pastikan setiap sitasi dalam teks memiliki entri yang sesuai
di daftar pustaka akhir, dan formatnya sudah sepenuhnya sesuai dengan APA
Style. Periksa kembali apakah semua sumber kredibel yang direncanakan sudah
terintegrasi dan disitasi dengan benar.

o Koherensi & Kohesi: Pastikan antar paragraf dan antar bab memiliki
keterkaitan yang kuat dan alur pemikiran yang mulus."

e Prompt 7.2 (Professional Editing / Peer Review) - dilakukan oleh Penulis dengan
bantuan pihak eksternal: "Setelah self-editing, sangat disarankan untuk mengirim
naskah kepada seorang editor profesional atau setidaknya dua rekan sejawat/pembaca
beta yang kompeten di bidang Anda (dakwah digital, studi Islam, atau media sosial)
dan memiliki kemampuan editorial yang baik. Berikan mereka instruksi spesifik
mengenai area yang perlu mendapat perhatian khusus (misal: 'koherensi argumen
antar bab', 'kedalaman analisis teknis', 'kualitas dan relevansi referensi', '‘gaya penulisan
untuk target audiens'). Minta mereka memberikan umpan balik konstruktif dan
menandai area yang memerlukan perbaikan atau klarifikasi."

e Prompt 7.3 (Revisi Akhir Berdasarkan Umpan Balik) - dilakukan oleh Penulis:
"Berdasarkan umpan balik yang diterima dari editor profesional/rekan sejawat, buat
daftar revisi prioritas. Lakukan perbaikan yang diperlukan pada naskah secara
sistematis dan menyeluruh. Pastikan semua saran yang relevan telah dipertimbangkan
dan diimplementasikan dengan cermat. Ini adalah kesempatan terakhir untuk
menyempurnakan konten sebelum masuk ke tahap layouting."

8. Langkah Layouting (Penataan Halaman)

Tahap ini mengubah naskah mentah menjadi tampilan visual buku yang profesional dan
nyaman dibaca.

e Prompt 8.1 (Persiapan Naskah & Perangkat Lunak) - dilakukan oleh Penulis:
"Siapkan naskah akhir yang sudah sepenuhnya diedit dan direvisi untuk proses
layouting. Pastikan semua elemen teks (judul, sub-judul, isi, kutipan, daftar, caption
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tabel/gambar, referensi) sudah final dan tidak ada lagi perubahan konten. Jika ada
gambar atau tabel, pastikan file gambar memiliki resolusi tinggi (minimal 300 dpi) dan
tabel sudah rapi. Pilih perangkat lunak layouting profesional (disarankan: Adobe
InDesign; alternatif: Microsoft Word dengan penguasaan fitur layout tingkat lanjut jika
budget terbatas, atau Scribus untuk opsi open-source)."

e Prompt 8.2 (Spesifikasi Desain Layout) - dilakukan oleh Penulis: "Tetapkan
spesifikasi desain layout yang detail dan konsisten untuk seluruh buku:

o Ukuran Buku Jadi (Finished Size): [Tentukan, misal: 14 x 21 cm (ukuran
standar A5)]

o Margin Halaman: [Tentukan ukuran margin untuk Atas, Bawah, Dalam (Gutter -
sesuaikan untuk penijilidan), dan Luar. Contoh: Atas 2.5 cm, Bawah 2.5 cm,
Dalam 3 cm, Luar 2 cm]

o Jenis Font Teks Isi (Body Text): [Pilih font yang mudah dibaca, misal:
Garamond, Times New Roman, atau Georgia. Tentukan ukuran font, misal: 11pt
atau 12pt]

o Jenis Font Judul/Sub-Judul: [Pilih font yang kontras atau pelengkap, misal:
Open Sans, Lato. Tentukan ukuran, gaya (bold, italic), dan spasi antar
judul/sub-judul dengan teks]

Spasi Antar Baris (Line Spacing): [Tentukan, misal: 1.15 atau 1.5 spasi]
Header & Footer: Desain penempatan nomor halaman (di tengah bawah, pojok
luar, atau pojok dalam), judul bab saat ini (di header halaman genap), dan nama
buku (di header halaman ganijil) jika diperlukan.

o Gaya Judul & Sub-Judul: Tentukan hierarki visual yang jelas untuk judul Bab
(paling besar/tebal), Sub-bab (lebih kecil/tipis dari Bab), dan Sub-sub-bab
(paling kecil/tipis di antara judul).

o Penempatan Gambar & Tabel: Tentukan gaya penempatan gambar dan tabel
(misal: selalu di tengah halaman, dibungkus teks, atau di halaman terpisah),
ukuran caption, dan format penomoran (misal: Tabel 1.1, Gambar 2.3).

o Penomoran Halaman: Tentukan gaya penomoran halaman (angka Romawi
untuk bagian awal, angka Arab untuk isi dan bagian akhir).

o Gaya Daftar Pustaka: Pastikan format Daftar Pustaka akhir sesuai ketat
dengan APA Style (indentasi gantung, spasi, urutan)."

e Prompt 8.3 (Proses Layouting & Finalisasi) - dilakukan oleh Penulis: "Lakukan
proses layouting untuk setiap halaman buku sesuai dengan spesifikasi yang telah
ditetapkan. Selama proses ini, perhatikan:

o Konsistensi Visual: Pastikan semua elemen desain (font, ukuran, spasi, margin,
gaya judul) konsisten di seluruh buku.

o Keterbacaan: Pastikan teks mudah dibaca, tidak terlalu padat atau terlalu
renggang.

o Pemecahan Halaman (Pagination): Perhatikan pemecahan halaman agar
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logis dan estetis. Hindari ‘janda’ (baris terakhir paragraf di awal halaman baru)
dan 'yatim' (baris pertama paragraf di akhir halaman sebelumnya). Pastikan
judul bab atau sub-bab tidak terpotong di akhir halaman.
o Penempatan Gambar & Tabel: Pastikan gambar dan tabel ditempatkan
dengan tepat, terlihat jelas, dan memiliki caption serta penomoran yang benar.
o Daftar Isi & Indeks: Perbarui Daftar Isi otomatis (jika menggunakan fitur
software) dan Indeks (jika ada) agar sesuai dengan penomoran halaman akhir.
o Proofreading Layout: Lakukan proofreading terakhir pada hasil layout untuk
menangkap kesalahan yang mungkin terlewat pada tahap editing teks, atau
kesalahan baru yang muncul saat layouting (misal: salah potong kata, teks
bertumpuk)."
Prompt 8.4 (Output File Cetak) - dilakukan oleh Penulis: "Setelah layouting selesai
dan naskah layout sudah final, ekspor file ke format PDF berkualitas tinggi
(Press-Ready PDF) dengan pengaturan yang tepat untuk percetakan. Pastikan:

Resolusi gambar minimal 300 dpi.
Semua font sudah di-embed dalam file PDF.
Menyertakan crop marks (tanda potong) dan bleed area (area berlebih untuk
pemotongan) sesuai standar percetakan (tanyakan spesifikasi ini ke
percetakan).

o Mode warna sudah sesuai kebutuhan cetak (biasanya CMYK untuk isi
berwarna)."

9. Langkah Printing (Pencetakan)

Tahap akhir di mana buku Anda akan dicetak dan menjadi produk fisik.

Prompt 9.1 (Permintaan Penawaran Harga ke Percetakan) - dilakukan oleh
Penulis: "Hubungi minimal 3-5 percetakan buku yang memiliki reputasi baik dan
pengalaman mencetak buku dengan kualitas yang Anda inginkan. Kirimkan spesifikasi
cetak yang detail (berdasarkan hasil layouting) untuk mendapatkan penawaran harga
terbaik. Pastikan untuk mencakup informasi berikut dalam permintaan penawaran:

o Jumlah Eksemplar: [Tentukan jumlah cetak pertama, misal: 500 atau 1000
eksemplar]

o Ukuran Buku Jadi (Finished Size): [Sebutkan ukuran yang telah ditentukan,
misal: 14 x 21 cm]
Jumlah Halaman Isi: [Total halaman dari file layout PDF]
Jenis Kertas Isi: [Sebutkan, misal: Bookpaper 72 gsm, HVS 70/80 gsm, atau Art
Paper 100/120 gsm jika ada halaman full color]

o Cetak Isi: [Sebutkan, misal: Hitam Putih (1/1) atau Full Color (4/4) - jika
kombinasi, jelaskan jumlah halaman berwarna]

o Jenis Kertas Sampul (Cover): [Sebutkan, misal: Art Carton 210/230/260 gsm]
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o Cetak Sampul: [Biasanya Full Color (4/0) atau (4/4) jika ada cetak di bagian
dalam sampul]
Laminasi Sampul: [Pilih, misal: Doff (matte), Glossy (mengkilap), atau UV]
Finishing Sampul (Opsional): [Jika ada, sebutkan: Spot UV, Emboss (timbul),
Deboss (cekung), Hot Print (foil), Die Cut (potong bentuk)]

o Jilid Buku: [Pilih metode jilid: Perfect Binding (lem panas), Jahit Benang (lebih
kuat), Spiral, Hard Cover]

o Waktu Produksi: [Tanyakan estimasi waktu yang dibutuhkan sejak file
diserahkan hingga buku selesai]

o Opsi Pengiriman/Pengambilan: [Tanyakan opsi dan biaya pengiriman]."

e Prompt 9.2 (Proofing dan Pra-Cetak) - dilakukan oleh Penulis: "Setelah memilih
percetakan dan menyepakati penawaran, kirimkan file PDF press-ready Anda. WAJIB
minta dan periksa dengan teliti 'Proof' dari percetakan sebelum proses cetak massal
dimulai. Proof bisa berupa soft proof (file PDF terakhir yang akan dicetak) atau hard
proof (cetakan fisik satu eksemplar atau beberapa halaman awal). Pada tahap ini,
periksa kembali:

Kesesuaian layout dengan file Anda.

Akurasi warna (jika ada elemen berwarna).

Tidak ada teks atau gambar yang terpotong.

Urutan halaman sudah benar.

o Kualitas hasil cetak pada hard proof (jika ada)."

e Prompt 9.3 (Proses Cetak & Pengiriman) - dilakukan oleh Penulis: "Setelah 'Proof'
disetujui dan Anda memberikan konfirmasi, percetakan akan memulai proses produksi
cetak massal. Pantau perkembangan cetak jika memungkinkan. Setelah proses cetak,
finishing (laminasi, jilid), dan packing selesai, jadwalkan pengambilan atau pengiriman
buku sesuai kesepakatan. Lakukan pemeriksaan jumlah dan kondisi buku saat
diterima."

o O O O

Dengan mengikuti alur langkah demi langkah ini dan menggunakan prompt yang disediakan,
Anda akan memiliki kerangka kerja yang sangat terstruktur dan terperinci untuk menghasilkan
buku "Langkah Taktis Membuat Buku Dakwah Digital" yang berkualitas tinggi, mulai dari ide
awal hingga buku fisik yang siap didistribusikan. Selamat berkarya!
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